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I.  
Úvodní ustanovení 

Tento školní řád upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců, 
pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci mateřské školy, podmínky předškolního vzdělávání, organizaci 
a provoz mateřské školy a podmínky bezpečnosti a ochrany zdraví dětí. 

Školní řád je závazný pro děti, jejich zákonné zástupce, osoby pověřené péčí o děti a další osoby, které se  
v době provozu pohybují v prostorách mateřské školy v souvislosti s činností školy. 

Školní řád stanovuje základní a dlouhodobě platná pravidla mateřské školy. Konkrétní a proměnlivé údaje 
a podrobnosti jsou upravovány příslušnými vnitřními předpisy. 

 

II.  
Základní údaje o mateřské škole 

Název školy: Mateřská škola Halenkov, okres Vsetín 

IČO: 70938041 

Adresa: Halenkov 603, 756 03 Halenkov 

Zřizovatel: Obec Halenkov, č.p. 655, 756 03 Halenkov 

Provozní doba: 6:00–16:00 hodin 

Počet tříd: 4 

Kapacita: 104 

Školní stravování: vlastní školní jídelna 

 

III.  
Práva a povinnosti dětí 

3.1 Dítě má právo 

 na rovný přístup ke vzdělávání a na poskytování vzdělávání a školských služeb v rozsahu stanoveném 
právními předpisy,  

 být respektováno jako jedinečná osobnost s ohledem na svůj věk, vývojové možnosti a individuální 
potřeby,  

 na bezpečné, respektující, laskavé a podnětné prostředí a na ochranu před jakoukoli formou násilí, 
diskriminace, ponižování a jiného nevhodného zacházení,  

 na hru odpovídající jeho věku a na volbu z nabízených činností,  
 na respektování své individuální potřeby spánku a odpočinku,  
 na rozvoj svých schopností, dovedností a nadání a na pomoc a podporu pedagogických pracovníků při 

vzdělávání,  
 vyjádřit svůj názor a být přiměřeně svému věku a vývojovým možnostem vyslechnuto  

v záležitostech, které se ho týkají,  
 na ochranu svého soukromí a osobních údajů v rozsahu stanoveném právními předpisy.  
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3.2 Dítě má povinnost 

 dodržovat pravidla společného soužití v mateřské škole přiměřeně svému věku a vývojovým 
možnostem,  

 respektovat pokyny zaměstnanců mateřské školy vydané v zájmu bezpečnosti, ochrany zdraví  
a řádného průběhu vzdělávání,  

 chovat se ohleduplně a slušně k ostatním dětem a zaměstnancům mateřské školy,  
 chovat se tak, aby neohrožovalo sebe ani ostatní,  
 šetrně zacházet s hračkami, pomůckami, vybavením a dalším majetkem mateřské školy,  
 dodržovat základní hygienická a bezpečnostní pravidla a nenosit do mateřské školy předměty, které 

mohou ohrozit jeho bezpečnost nebo bezpečnost a zdraví ostatních. 
 

IV.  
Práva a povinnosti zákonných zástupců a pravidla vzájemných vztahů 

4.1 Zákonný zástupce má právo 

 na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte, o jeho vzdělávacích potřebách,  
na projednání záležitostí týkajících se jeho vzdělávání a na poradenskou pomoc mateřské školy nebo 
školského poradenského zařízení, 

 na informace o provozu mateřské školy a na informace, které se týkají jeho dítěte, 
 konzultovat vzdělávání, vývoj a potřeby dítěte s pedagogickými pracovníky, 
 účastnit se akcí mateřské školy určených dětem a jejich rodinám, 
 podávat škole podněty, návrhy a připomínky týkající se vzdělávání a provozu mateřské školy a 

očekávat jejich řádné projednání. 

4.2 Zákonný zástupce má povinnost 

 seznámit se se školním řádem a dalšími vnitřními předpisy mateřské školy, které se ho týkají, 
dodržovat je a respektovat pokyny zaměstnanců mateřské školy vydané v souladu s právními předpisy 
a tímto školním řádem, 

 řádně a včas omlouvat nepřítomnost dítěte podle pravidel stanovených tímto školním řádem, 
 u dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, zajistit jeho řádnou docházku do mateřské školy  

a omlouvat jeho nepřítomnost způsobem stanoveným tímto školním řádem, 
 předávat a vyzvedávat dítě způsobem stanoveným tímto školním řádem a dodržovat stanovenou 

provozní dobu mateřské školy, 
 bez zbytečného odkladu informovat mateřskou školu o změnách údajů důležitých pro vzdělávání, 

bezpečnost a zdraví dítěte nebo pro komunikaci se zákonným zástupcem, 
 informovat mateřskou školu o skutečnostech týkajících se zdravotního stavu dítěte, které mohou mít 

vliv na jeho bezpečnost, zdraví nebo průběh vzdělávání, 
 bezodkladně informovat mateřskou školu o výskytu infekčního onemocnění u dítěte nebo v jeho 

domácnosti, pokud může představovat riziko pro zdraví ostatních dětí nebo zaměstnanců mateřské 
školy, 

 dodržovat pravidla stanovená pro stravování, úhradu úplaty a stravného a další provozní povinnosti 
školy, 

 při pohybu v prostorách mateřské školy respektovat pravidla bezpečnosti, pokyny zaměstnanců školy 
a dbát na bezpečnost dítěte i dalších osob, 
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 spolupracovat s mateřskou školou při řešení závažných skutečností týkajících se vzdělávání, 
bezpečnosti, zdraví nebo chování dítěte, 

 respektovat pravidla mateřské školy týkající se používání osobních věcí dítěte, zejména elektronických 
zařízení, 

 na výzvu ředitelky mateřské školy osobně se zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se 
vzdělávání dítěte. 

4.3 Pravidla vzájemných vztahů a komunikace 

Vzájemné vztahy mezi dětmi, zákonnými zástupci, zaměstnanci mateřské školy a dalšími osobami jsou 
založeny na vzájemném respektu, úctě, důstojnosti, ohleduplnosti a spolupráci. 

Zákonní zástupci jednají se zaměstnanci mateřské školy slušně, věcně a s respektem. Stejný přístup 
zaměstnanci mateřské školy uplatňují vůči zákonným zástupcům a dětem. 

Mateřská škola komunikuje se zákonnými zástupci způsobem odpovídajícím charakteru sdělení  
a organizaci provozu školy. Pro běžnou komunikaci, předávání informací, omlouvání nepřítomnosti a další 
úkony související s docházkou dítěte se používá školní aplikace Naše MŠ. 

V naléhavých případech lze mateřskou školu kontaktovat telefonicky. Kontaktní údaje jsou uvedeny  
na místech určených pro komunikaci se zákonnými zástupci. 

Individuální záležitosti týkající se dítěte řeší zákonný zástupce s příslušným pedagogickým pracovníkem  
po předchozí dohodě tak, aby nebyla narušována přímá pedagogická činnost a bezpečnost dětí. 

Zákonný zástupce je povinen sledovat informace předávané mateřskou školou prostřednictvím 
používaných komunikačních prostředků a zajistit aktuálnost svých kontaktních údajů. 

Není přípustné jakékoli ponižování, vyhrožování, slovní napadání, agresivní jednání nebo jiné chování, 
které narušuje důstojnost zaměstnanců školy, dětí nebo dalších osob. 

4.4 Ochrana soukromí a pořizování záznamů 

Pedagogičtí pracovníci a další zaměstnanci školy zachovávají mlčenlivost o skutečnostech týkajících se dětí  
a jejich rodin, s nimiž přicházejí do styku při výkonu své práce, v rozsahu stanoveném právními předpisy. 

Zpracování osobních údajů dětí a zaměstnanců se řídí platnými právními předpisy a pravidly školy  
na ochranu osobních údajů. 

Pořizování fotografií, videozáznamů nebo zvukových záznamů dětí či zaměstnanců zákonnými zástupci 
nebo jinými osobami není dovoleno bez příslušného souhlasu a nesmí zasahovat do soukromí, práv 
ostatních osob ani narušovat průběh vzdělávání. 

Při pořizování a zveřejňování fotografií a dalších záznamů dětí mateřská škola postupuje podle pravidel 
ochrany osobních údajů a dalších platných právních předpisů. 

 

V. 
Podněty, připomínky a stížnosti 

Zákonný zástupce může mateřské škole podávat podněty, připomínky a stížnosti týkající se vzdělávání, provozu 
nebo činnosti mateřské školy. 
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Záležitosti týkající se konkrétního dítěte nebo běžného provozu doporučuje mateřská škola řešit nejprve  
s pedagogickým pracovníkem, kterého se daná záležitost týká, případně s ředitelkou mateřské školy. 

Stížnost lze podat ústně nebo písemně; písemnou stížnost lze podat také elektronicky prostřednictvím 
oficiálních kontaktních údajů mateřské školy. 

Mateřská škola se podněty, připomínkami a stížnostmi zabývá a vyřizuje je v souladu s platnými právními 
předpisy. 

Podání stížnosti nesmí být důvodem k jakémukoli znevýhodnění dítěte nebo jeho zákonného zástupce. 

 

VI. 
Přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání 

Děti jsou přijímány k předškolnímu vzdělávání na základě žádosti zákonného zástupce a v souladu  
s platnými právními předpisy. 

Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti od 2 let. Dítě mladší 3 let nemá na přijetí do mateřské školy 
právní nárok. 

Zápis k předškolnímu vzdělávání pro následující školní rok se koná v období od 15. března do 15. dubna. 
Konkrétní termín, místo a dobu zápisu stanoví ředitelka mateřské školy a zveřejní je způsobem 
stanoveným právními předpisy. 

Ředitelka mateřské školy rozhoduje o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání ve správním řízení  
a postupuje v souladu s platnými právními předpisy. 

Děti, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se do spádové mateřské školy přijímají přednostně, a to 
do výše povolené kapacity mateřské školy. Nemůže-li být dítě z kapacitních důvodů přijato, obec zajistí 
jeho předškolní vzdělávání v jiné mateřské škole v souladu s platnými právními předpisy. 

Při přijetí dítěte, pro které předškolní vzdělávání není povinné, je zákonný zástupce povinen doložit 
splnění podmínek očkování, imunity nebo kontraindikace v rozsahu stanoveném platnými právními 
předpisy. Tato povinnost se nevztahuje na děti, pro které je předškolní vzdělávání povinné. 

Podmínky a kritéria přijímání dětí a další podrobnosti přijímacího řízení jsou zveřejněny pro příslušný 
školní rok. 

Dítě může být k předškolnímu vzdělávání přijato také v průběhu školního roku, pokud to umožňuje 
kapacita mateřské školy. 

 

VII. 
Docházka, příchod a odchod dětí 

7.1 Příchod dětí 
Děti přicházejí do mateřské školy tak, aby byly nejpozději v 8:00 hodin ve své třídě a připraveny k účasti  
na vzdělávání. 

Vstup do budovy mateřské školy je po celou dobu provozu zajištěn prostřednictvím zvonku. Zákonný 
zástupce nebo jiná doprovázející osoba při příchodu zazvoní na příslušnou třídu a vyčká na otevření dveří 
zaměstnancem mateřské školy. 



Školní řád 

8 
 

Po 8:00 hodině se zákonný zástupce v prostorách mateřské školy již nezdržuje. Přítomnost zákonného 
zástupce ve třídě po 8:00 hodině je možná pouze na základě předchozí dohody, zejména v rámci 
adaptačního procesu či případného pozdního příchodu. 

Je-li pozdější příchod dítěte předem znám, zákonný zástupce jej předem projedná s třídní učitelkou. Čas 
pozdějšího příchodu se stanovuje s ohledem na organizaci vzdělávání a provoz mateřské školy tak, aby 
nenarušoval vzdělávací činnost ani jiné plánované činnosti třídy, zejména pobyt venku. 

Pokud zákonnému zástupci vznikne neplánované zpoždění, oznámí tuto informaci bezodkladně třídní učitelce  
a dohodne další postup. 

7.2 Předávání a vyzvedávání dětí 
Při příchodu do mateřské školy je dítě osobně předáno pedagogickému pracovníkovi. Dítě nesmí být 
ponecháno v šatně bez převzetí pedagogickým pracovníkem a samostatně odcházet ze šatny do třídy. 

Při vyzvedávání je dítě osobně předáno zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. 

Pověřená osoba musí být předem uvedena v dokumentaci mateřské školy. Při každém vyzvednutí již není 
nutné tuto skutečnost znovu oznamovat. Z praktických důvodů je vhodné zejména na začátku školního 
roku pedagogického pracovníka na příchod pověřené osoby upozornit (např. ráno při předávání dítěte). 

Děti lze po obědě vyzvedávat v době od 11:45 do 12:30 hodin. Přivádějící osoba ráno oznámí 
pedagogickému pracovníkovi, že dítě bude vyzvednuto po obědě (nevztahuje na děti s polodenní 
docházkou). Odpolední vyzvedávání je možné nejdříve od 14:00 hodin.  

Zákonný zástupce ani jím pověřená osoba nesmí při vyzvedávání dítěte vykazovat známky ovlivnění 
alkoholem nebo jinou návykovou látkou, pokud by jejich stav mohl ohrozit bezpečnost dítěte. V případě 
důvodného podezření, že osoba přebírající dítě není schopna zajistit jeho bezpečí, mateřská škola dítě této 
osobě nepředá a pokusí se zajistit jeho převzetí jinou oprávněnou osobou, případně postupuje podle 
pravidel pro nevyzvednutí dítěte stanovených tímto školním řádem. 

7.3 Pozdní vyzvednutí dítěte 
Zákonný zástupce je povinen vyzvednout dítě tak, aby nejpozději v 16:00 hodin opustil s dítětem prostory 
mateřské školy. 

Pokud zákonný zástupce zjistí, že dítě nebude možné vyzvednout včas, je povinen bezodkladně 
kontaktovat mateřskou školu, sdělit důvod zpoždění a předpokládaný čas vyzvednutí a individuálně se 
domluvit s třídní učitelkou. 

Ojedinělé pozdní vyzvednutí z nepředvídaných důvodů, například z důvodu dopravní komplikace, bude 
řešeno individuálně.  

Opakované pozdní vyzvedávání dítěte představuje porušení povinností zákonného zástupce a může 
závažným způsobem narušovat provoz mateřské školy. Při opakovaném narušování provozu může 
ředitelka po předchozím písemném upozornění zákonného zástupce rozhodnout o ukončení předškolního 
vzdělávání v souladu s platnými právními předpisy. 

Každé pozdní vyzvednutí dítěte je mateřskou školou evidováno. 

7.4 Nevyzvednutí dítěte po skončení provozní doby 
Pokud si zákonný zástupce nebo jím pověřená osoba dítě nevyzvedne do konce provozní doby mateřské 
školy, učitelka kontaktuje zákonného zástupce a další pověřené osoby, v případě potřeby opakovaně.  
O situaci informuje ředitelku mateřské školy. 
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Do doby předání dítěte zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě zajišťuje učitelka nad dítětem 
dohled. 

Nepodaří-li se dítě předat zákonnému zástupci ani pověřené osobě, postupuje mateřská škola v souladu  
s platnými právními předpisy a doporučeným postupem MŠMT; v případě potřeby kontaktuje příslušné 
orgány veřejné moci. 

VIII.  
Povinné předškolní vzdělávání 

Povinné předškolní vzdělávání se vztahuje na děti, které před začátkem příslušného školního roku 
dosáhnou pěti let věku. 

Povinné předškolní vzdělávání v mateřské škole probíhá v pracovních dnech od 8:00 do 12:00 hodin. Tím 
není dotčeno právo dítěte vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu jejího provozu. Povinnost není 
dána ve dnech školních prázdnin. 

Na děti s povinným předškolním vzděláváním se vztahují zvláštní pravidla pro omlouvání nepřítomnosti  
a uvolňování z docházky uvedená v kapitole IX. tohoto školního řádu. 

 

IX.  
Omlouvání nepřítomnosti 

9.1 Pravidla platná pro všechny děti 
Nepřítomnost dítěte v mateřské škole omlouvá zákonný zástupce prostřednictvím školní aplikace 
nejpozději do 8:00 hodin dne, kdy dítě nebude přítomno. V omluvence uvede dobu a důvod 
nepřítomnosti. 

Dítě je možné omluvit jednou omluvenkou na více po sobě jdoucích dnů. 

Dojde-li ke změně předpokládané doby nepřítomnosti, odešle zákonný zástupce omluvenku další, pokud 
by se jednalo o specifický případ, může situaci řešit telefonicky s třídní učitelkou. 

Pokud nebylo možné nepřítomnost oznámit do 8:00 hodin, oznámí ji zákonný zástupce mateřské škole 
bezodkladně, opět formou omluvenky přes aplikaci případně telefonicky. 

9.2 Děti s povinným předškolním vzděláváním 
U dětí, pro které je předškolní vzdělávání povinné, platí vedle pravidel uvedených v bodě 9.1 také zvláštní 
podmínky pro uvolňování z povinného předškolního vzdělávání z jiného než zdravotního důvodu. 

Uvolnění lze poskytnout z důvodů souvisejících s pobytem dítěte mimo místo bydliště, ozdravným  
či lázeňským pobytem, rodinnou dovolenou, rodinnou situací dítěte a z jiných závažných důvodů. 

Plánovanou nepřítomnost dítěte 5 a více pracovních dnů z uvedených důvodů projedná zákonný zástupce 
předem s ředitelkou mateřské školy a podá písemnou žádost o uvolnění dítěte z povinného předškolního 
vzdělávání. Škola pro tento účel poskytne formulář žádosti. 

O uvolnění dítěte rozhoduje ředitelka mateřské školy s ohledem na uvedený důvod, délku plánované 
nepřítomnosti a na plnění povinného předškolního vzdělávání dítěte. 

Po schválení žádosti oznámí zákonný zástupce nepřítomnost dítěte prostřednictvím školní aplikace. 
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U dětí, pro které je předškolní vzdělávání povinné, mateřská škola eviduje docházku a předává údaje  
o plnění povinného předškolního vzdělávání v rozsahu stanoveném platnými právními předpisy. 

Ředitelka mateřské školy může v odůvodněných případech požadovat doložení důvodu nepřítomnosti 
dítěte prostřednictvím písemného vyjádření zákonného zástupce. Zákonný zástupce je v takovém případě 
povinen důvod nepřítomnosti doložit nejpozději do tří dnů ode dne výzvy. 

 

X.  
Provoz a vnitřní režim mateřské školy 

10.1 Provoz mateřské školy 
Mateřská škola je v provozu v pracovních dnech od 6:00 do 16:00 hodin. 

Zákonní zástupci jsou povinni dodržovat stanovenou provozní dobu mateřské školy. 

10.2 Přerušení a omezení provozu 

Provoz mateřské školy může být omezen nebo přerušen zejména v době letních prázdnin a v době 
vánočních svátků. 

Omezení nebo přerušení provozu v měsících červenci a srpnu stanovuje ředitelka mateřské školy  
po projednání se zřizovatelem. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní nejméně 2 měsíce 
předem. 

Provoz mateřské školy může být ze závažných důvodů omezen nebo přerušen i v jiném období. O takovém 
omezení nebo přerušení rozhoduje ředitelka mateřské školy po projednání se zřizovatelem. Informace  
o omezení nebo přerušení provozu se zveřejňuje neprodleně. 

O plánovaném omezení nebo přerušení provozu informuje mateřská škola zákonné zástupce způsobem 
umožňujícím včasné seznámení s touto skutečností, zejména prostřednictvím školní aplikace  
a zveřejněním informace v prostorách mateřské školy. V případě náhlého omezení nebo přerušení 
provozu informuje zákonné zástupce bezodkladně dostupnými způsoby. 

10.3 Vnitřní denní režim 
Vnitřní denní režim mateřské školy je přizpůsobován aktuálním podmínkám, vzdělávacím potřebám dětí  
a plánovaným vzdělávacím činnostem. 

Součástí denního režimu jsou zejména spontánní a řízené činnosti dětí, osobní hygiena, stravování, pobyt 
venku, odpočinek a další vzdělávací činnosti. 

Časové zařazení jednotlivých činností je orientační a může být přizpůsobeno aktuální situaci a potřebám 
dětí. 

Ranní přesnídávka je podávána společně v době od 8:30 do 9:00 hodin. Oběd je podáván v době od 11:15 
do 12:00 hodin. Odpolední svačina je podávána průběžně v době od 13:45 do 15:00 hodin. 

Pobyt dětí venku je organizován s ohledem na aktuální podmínky, vzdělávací záměry a potřeby dětí. Jeho 
časové zařazení a délka mohou být během dne přizpůsobovány aktuální situaci. Pobyt venku je zpravidla 
zařazován v době od 9:45 do 11:15 hodin. Podle aktuální situace může být zařazen i dříve. Zejména  
za příznivého počasí je žádoucí, aby děti trávily venku co nejvíce času a aby byly vzdělávací činnosti 
přirozeně realizovány také ve venkovním prostředí. 
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Denní režim jednotlivých tříd se může lišit podle jejich konkrétních podmínek a vzdělávacích potřeb dětí. 

10.4 Změny organizace provozu 
Organizace provozu a vzdělávání může být podle aktuálních podmínek a potřeb školy dočasně upravena. 
Může zejména dojít ke změně organizace jednotlivých činností nebo ke spojení tříd. 

Při změně organizace provozu je vždy zajištěna bezpečnost dětí a řádný průběh vzdělávání. 

 

XI.  
Úplata za předškolní vzdělávání a stravování 

11.1 Úplata za předškolní vzdělávání 

Zákonný zástupce je povinen hradit úplatu za předškolní vzdělávání ve stanovené výši a v určeném 
termínu. 

Výši úplaty za předškolní vzdělávání na následující školní rok stanovuje zřizovatel mateřské školy 
nejpozději do 30. června. O aktuální výši úplaty jsou zákonní zástupci informováni prostřednictvím školní 
aplikace, na nástěnkách a webových stránkách mateřské školy. Informace o výši úplaty zůstává zveřejněna 
po celý školní rok. 

Děti, pro které je předškolní vzdělávání povinné, úplatu za předškolní vzdělávání nehradí. 

Zákonný zástupce může požádat o osvobození od úplaty za předškolní vzdělávání. Podmínky  
pro osvobození a způsob podání žádosti stanoví příslušný vnitřní předpis mateřské školy. 

Úplata za předškolní vzdělávání a úplata za stravování se hradí společně, zpravidla formou inkasní platby. 
Úhradu lze po dohodě s mateřskou školou provést také v hotovosti. 

Opakované neuhrazení úplaty za předškolní vzdělávání ve stanoveném termínu je porušením povinností 
zákonného zástupce a tohoto školního řádu. Při opakovaném neuhrazení může ředitelka mateřské školy 
postupovat v souladu s § 35 školského zákona. 

11.2 Stravování 

Školní stravování je součástí výchovně vzdělávacího procesu mateřské školy a organizačně navazuje na její 
denní režim. 

Dětem je poskytováno školní stravování v souladu s platnými právními předpisy a vnitřním řádem školní 
jídelny. 

Je-li dítě v době podávání jídla přítomno v mateřské škole, stravuje se vždy. 

Podmínky poskytování stravování, věkové kategorie strávníků, výši úplaty za stravování, donášku vlastní 
stravy a další podrobnosti stanoví vnitřní řád školní jídelny. 

V pondělí a první den po přerušení provozu jsou ke stravování přihlášeny pouze děti, které jsou v daný den 
přítomny. Děti, které v pondělí do 8:00 hodin do mateřské školy nedorazí, budou automaticky odhlášeny 
ze stravování. Při nepřítomnosti dítěte v těchto dnech proto nevzniká nárok na vyzvednutí oběda. 

Pokud dítě nebude následující den nebo další dny v mateřské škole přítomno odešle zákonný zástupce 
omluvenku prostřednictvím školní aplikace nejpozději do 13:00 hodin. Tím je dítě na následující den nebo 
další uvedené dny současně odhlášeno ze stravy i omluveno z docházky.  
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Pokud dítě nečekaně onemocní nebo z jiného důvodu nebude přítomno v jiný den než v pondělí či první 
den po přerušení provozu, je možné vyzvednout si oběd, a to v době od 11:00 do 11:30 hodin. Pokud bude 
dítě nepřítomné i další dny, je nutné zaslat omluvenku do 13:00 hodin. Omluvenka odeslaná po 13:00 
hodině dítě omluví z docházky, strava na následující den již však odhlášena nebude a propadá  

Při plánované nepřítomnosti je zákonný zástupce povinen dítě včas odhlásit ze stravování (omluvit 
z docházky). 

Opakované neuhrazení úplaty za stravování ve stanoveném termínu je porušením povinností zákonného 
zástupce a tohoto školního řádu. Při opakovaném neuhrazení může ředitelka mateřské školy postupovat  
v souladu s § 35 školského zákona. 

 

XII.  
Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí 

12.1 Zajištění bezpečnosti a dohledu nad dětmi 
Mateřská škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví dětí po dobu jejich pobytu v mateřské škole  
a při všech činnostech souvisejících se vzděláváním. 

Dohled nad dětmi zajišťují pedagogičtí pracovníci mateřské školy v souladu s jejich pracovními 
povinnostmi a organizací provozu školy. 

Děti jsou povinny respektovat pokyny pedagogických pracovníků vydané v zájmu jejich bezpečnosti  
a ochrany zdraví. 

Zákonní zástupci a další osoby pohybující se v prostorách mateřské školy jsou povinni dodržovat pravidla 
bezpečného pohybu v budově a jejím areálu a řídit se pokyny zaměstnanců mateřské školy. 

12.2 Zdravotní stav dítěte 
Zákonný zástupce je povinen informovat mateřskou školu o zdravotním stavu dítěte a o skutečnostech, 
které mohou mít vliv na jeho bezpečnost, zdraví nebo průběh vzdělávání. 

Do mateřské školy není možné přijmout dítě, které při příchodu vykazuje známky akutního onemocnění, 
pokud jeho přítomnost představuje riziko pro zdraví dítěte nebo ostatních dětí. O převzetí dítěte 
rozhoduje pedagogický pracovník s ohledem na aktuální zdravotní stav dítěte a ochranu zdraví ostatních 
dětí. 

Pokud se u dítěte během pobytu v mateřské škole objeví známky akutního onemocnění nebo dojde  
k náhlému zhoršení jeho zdravotního stavu, mateřská škola podle svých možností omezí přímý kontakt 
dítěte s ostatními dětmi a zajistí nad ním dohled. Zákonný zástupce je o této skutečnosti bezodkladně 
informován a je povinen dítě co nejdříve převzít. 

V odůvodněných případech, zejména při opakovaném výskytu příznaků onemocnění nebo  
při pochybnostech o zdravotním stavu dítěte, může mateřská škola požadovat po zákonném zástupci 
předložení lékařského potvrzení o aktuálním zdravotním stavu dítěte nebo o tom, že přetrvávající 
zdravotní obtíže souvisejí s alergickým či chronickým onemocněním a nebrání jeho docházce do mateřské 
školy. 
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Dítě, které v průběhu dne absolvovalo očkování, se tentýž den do mateřské školy již nevrací. Důvodem je, 
že mateřská škola v běžném provozu nemůže zajistit individuální klidový režim dítěte ani průběžně 
sledovat jeho případnou reakci na očkování. 

12.3 Alergie, zdravotní potřeby a akutní stavy 
Zákonný zástupce je povinen předem informovat mateřskou školu o alergiích, chronických onemocněních  
a dalších zdravotních obtížích dítěte, které mohou vyžadovat zvláštní péči nebo postup během jeho 
pobytu v mateřské škole. 

Pokud zdravotní stav dítěte vyžaduje podání léku nebo použití zdravotnického prostředku při akutním 
zhoršení zdravotního stavu, předá zákonný zástupce mateřské škole potřebný lék nebo zdravotnický 
prostředek v originálním obalu, včetně příbalového letáku. Současně poskytne písemné informace o jeho 
použití, včetně popisu příznaků, při kterých má být lék nebo zdravotnický prostředek použit, a doporučení 
ošetřujícího lékaře. 

Mateřská škola postupuje při poskytování potřebné pomoci podle předaných pokynů, doporučení 
ošetřujícího lékaře a interních postupů školy. 

Zákonný zástupce je povinen bezodkladně informovat mateřskou školu o změně zdravotního stavu dítěte, 
změně léčby nebo změně pokynů pro poskytnutí potřebné pomoci. 

Lék nebo zdravotnický prostředek musí být předán v neporušeném originálním obalu s příbalovým 
letákem; bez těchto náležitostí jej mateřská škola nepřevezme. 

12.4 Dítě po úrazu nebo se zdravotním omezením 
Dítě po úrazu nebo se zdravotním omezením může mateřskou školu navštěvovat pouze tehdy, pokud jeho 
zdravotní stav umožňuje bezpečný pobyt v mateřské škole, dítě je schopno přiměřené sebeobsluhy a jeho 
potřeby lze zajistit v rámci běžného provozu mateřské školy. 

Zákonný zástupce je povinen informovat mateřskou školu o úrazu nebo jiném zdravotním omezení dítěte 
a o případných omezeních doporučených lékařem. Může se jednat například o dočasná omezení po úrazu 
nebo zákroku, jako je sádra, ortéza, stehy aj., pokud ovlivňují bezpečný pobyt dítěte nebo jeho schopnost 
sebeobsluhy. 

Při posuzování možnosti docházky dítěte se zohledňuje zejména jeho bezpečnost, schopnost sebeobsluhy 
a možnosti mateřské školy zajistit potřebnou péči při zachování bezpečnosti a dohledu nad ostatními 
dětmi. 

Vyžaduje-li zdravotní stav dítěte dočasně zvláštní péči nebo omezení činností, projedná mateřská škola se 
zákonným zástupcem podmínky další docházky s ohledem na zdravotní stav dítěte, jeho potřeby, 
možnosti mateřské školy a bezpečnost ostatních dětí. 

12.5 Pobyt venku a mimo areál mateřské školy 
Pobyt mimo areál mateřské školy zahrnuje zejména běžné vycházky, výlety a další činnosti pořádané mimo 
areál mateřské školy. 

Při pobytu dětí mimo areál mateřské školy zajišťuje mateřská škola bezpečnost a ochranu zdraví dětí  
v souladu s platnými právními předpisy. 

Organizace pobytu mimo areál mateřské školy, počet pedagogických pracovníků a případné zapojení 
dalších zaměstnanců se stanoví s ohledem na počet dětí, jejich věk a individuální potřeby, charakter 
činnosti a podmínky prostředí tak, aby byla zajištěna bezpečnost dětí. 
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Při pobytu mimo areál mateřské školy jsou děti poučeny o pravidlech bezpečného chování a jsou povinny 
řídit se pokyny pedagogických pracovníků. 

Při výletech, kulturních, sportovních a dalších akcích se organizace a bezpečnostní opatření přizpůsobují 
charakteru a podmínkám konkrétní akce. 

12.6 Vstup osob a bezpečný pohyb v prostorách školy 
Vstup do mateřské školy je zajištěn prostřednictvím zvonku a umožňuje jej zaměstnanec školy. Osoby 
vstupující do budovy jsou povinny respektovat pokyny zaměstnanců školy a pohybovat se pouze  
v prostorách souvisejících s účelem jejich návštěvy. 

Po převzetí dítěte zákonným zástupcem nebo jím pověřenou osobou přestává mateřská škola nad dítětem 
vykonávat dohled. Za dítě po jeho převzetí odpovídá zákonný zástupce nebo jím pověřená osoba. Zákonní 
zástupci a pověřené osoby jsou povinni dbát na bezpečnost dětí a po ukončení nezbytného pobytu  
v prostorách mateřské školy její prostory opustit.  

Úraz dítěte, ke kterému dojde po jeho převzetí zákonným zástupcem nebo jím pověřenou osobou, není 
školním úrazem. 

V prostorách mateřské školy a v jejím areálu je zakázáno kouření, požívání alkoholu a jiných návykových 
látek a jakékoli jednání, které by mohlo ohrozit bezpečnost nebo zdraví dětí a dalších osob. 

Do vnitřních prostor mateřské školy je zakázán vstup se psy. V areálu mateřské školy je vstup se psy 
povolen pouze na vodítku a s nasazeným náhubkem. 

12.7 Elektronická zařízení, nebezpečné a nevhodné předměty 
Do mateřské školy není dovoleno přinášet předměty, které mohou ohrozit bezpečnost nebo zdraví dětí či 
jiné osoby, nebo které jsou vzhledem k věku dětí, jejich psychické pohodě či charakteru vzdělávání  
a prostředí mateřské školy nevhodné. Zákonný zástupce je povinen zajistit, aby dítě do mateřské školy 
takové předměty nepřinášelo. 

Pokud dítě přinese do mateřské školy předmět, který je v rozporu s tímto školním řádem, může 
pedagogický pracovník požadovat jeho odložení, odstranění z dosahu dětí nebo jeho odnesení z mateřské 
školy. 

Mobilní telefony a jiná elektronická zařízení umožňující komunikaci nebo pořizování fotografií, 
videozáznamů či zvukových záznamů nejsou součástí předškolního vzdělávání. Jejich používání dětmi 
během pobytu v mateřské škole je zakázáno. Výjimku může povolit mateřská škola v odůvodněných 
případech, zejména pokud je zařízení nezbytné ke sledování zdravotního stavu dítěte. 

12.8 Oblečení a obuv 
Dítě má mít pro pobyt v mateřské škole oblečení odpovídající činnostem a aktuálním podmínkám uvnitř  
i venku. 

Pro pobyt v mateřské škole dítě používá vhodnou obuv s pevnou patou a nebarvící podrážkou. Na pobyt 
venku je rovněž nezbytná obuv se zajištěnou patou. Zákonný zástupce zajistí, aby dítě mělo vhodnou obuv 
a oblečení podle aktuálních potřeb a plánovaných činností. 
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XIII.  
Ochrana před rizikovým chováním, diskriminací, nepřátelstvím a násilím 

Mateřská škola vytváří bezpečné, respektující a důstojné prostředí pro všechny děti a zaměstnance školy. 

Ve vztazích mezi dětmi, mezi dětmi a zaměstnanci školy, mezi zaměstnanci navzájem a mezi zákonnými 
zástupci a zaměstnanci školy není přípustné násilné, ponižující, diskriminační, výhružné nebo jinak 
nevhodné jednání. 

Mateřská škola věnuje pozornost prevenci rizikového chování a podporuje u dětí vzájemný respekt, 
ohleduplnost, spolupráci a bezpečné řešení konfliktů přiměřené jejich věku. 

Při zjištění nevhodného nebo rizikového chování postupuje mateřská škola podle závažnosti situace, věku 
a individuálních potřeb dítěte a v souladu s platnými právními předpisy a vnitřními postupy školy. 

Zákonní zástupci jsou povinni spolupracovat s mateřskou školou při řešení situací, které mohou ohrozit 
bezpečí, zdraví nebo příznivé klima školy. 

Při zjištění skutečností nasvědčujících tomu, že dítě je týráno, zanedbáváno nebo jinak ohrožováno, 
postupuje mateřská škola v souladu s povinnostmi stanovenými právními předpisy a metodickými postupy 
pro ochranu ohrožených dětí. 

XIV.  
Vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí nadaných 

Mateřská škola vytváří podmínky pro vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí 
nadaných v souladu s jejich individuálními vzdělávacími potřebami a platnými právními předpisy. 

Mateřská škola poskytuje podpůrná opatření v souladu s platnými právními předpisy a podle potřeb dítěte 
a na základě doporučení školského poradenského zařízení. 

Zákonný zástupce je povinen spolupracovat s mateřskou školou a školským poradenským zařízením  
při nastavování, poskytování a vyhodnocování podpůrných opatření poskytovaných dítěti. 

 

XV.  
Individuální vzdělávání dítěte 

Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může v odůvodněných případech 
zvolit individuální vzdělávání dítěte. Má-li být dítě individuálně vzděláváno převážnou část školního roku, 
oznámí tuto skutečnost zákonný zástupce ředitelce mateřské školy nejpozději tři měsíce před začátkem 
školního roku. Individuální vzdělávání lze oznámit také v průběhu školního roku. 

Oznámení o individuálním vzdělávání se podává na formuláři mateřské školy, který obsahuje náležitosti 
stanovené platnými právními předpisy. 

Ředitelka mateřské školy doporučí zákonnému zástupci oblasti, v nichž má být dítě vzděláváno. Tyto 
oblasti vycházejí z Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání. Mateřská škola zároveň 
doporučuje vedení portfolia dítěte, které může sloužit jako podklad při ověřování úrovně osvojování 
očekávaných výstupů. 

Mateřská škola ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů dítěte v jednotlivých oblastech. Ověření se 
uskuteční druhé úterý v měsíci listopadu. Pokud se dítě nemůže řádného termínu ověření zúčastnit  
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z vážných důvodů, uskuteční se náhradní termín poslední úterý v měsíci listopadu. O konkrétním čase 
ověření informuje ředitelka zákonného zástupce předem. O ověření mateřská škola vyhotoví zápis. 
Zákonný zástupce je povinen zajistit účast dítěte u ověření v řádném nebo náhradním termínu.  
U individuálního vzdělávání zahájeného v průběhu školního roku stanoví ředitelka termín ověření  
a náhradní termín v souladu s platnými právními předpisy. 

Nezajistí-li zákonný zástupce účast dítěte u ověření ani v náhradním termínu, ředitelka mateřské školy 
ukončí individuální vzdělávání dítěte jako způsob plnění povinného předškolního vzdělávání. Povinné 
předškolní vzdělávání dítěte nadále pokračuje jiným způsobem plnění povinného předškolního vzdělávání. 
Po ukončení individuálního vzdělávání podle tohoto ustanovení nelze dítě opětovně individuálně 
vzdělávat. 

 

XVI.  
Distanční vzdělávání 

Mateřská škola poskytuje distanční vzdělávání dětem, pro které je předškolní vzdělávání povinné,  
v případech, kdy jejich osobní přítomnost při vzdělávání není možná z důvodu krizového nebo 
mimořádného opatření nebo z jiných důvodů stanovených platnými právními předpisy. 

Děti, pro které je předškolní vzdělávání povinné, jsou povinny se distančního vzdělávání účastnit. 
Povinnost se nevztahuje na dítě, které se z důvodu nemoci nebo jiného řádně omluveného důvodu 
distančního vzdělávání nemůže účastnit. 

O způsobu a organizaci distančního vzdělávání informuje mateřská škola zákonné zástupce 
prostřednictvím školní aplikace nebo jiným vhodným způsobem. 

Distanční vzdělávání probíhá v rozsahu a způsobem odpovídajícím věku a vzdělávacím potřebám dětí  
a aktuálním podmínkám mateřské školy. 

 

XVII.  
Ukončení předškolního vzdělávání 

17.1 Ukončení předškolního vzdělávání na žádost zákonného zástupce 

Předškolní vzdělávání dítěte může být ukončeno na základě písemné žádosti zákonného zástupce.  
Pro podání žádosti lze využít formulář mateřské školy. Na základě žádosti ředitelka mateřské školy ukončí 
předškolní vzdělávání dítěte k požadovanému datu a o ukončení zákonného zástupce písemně informuje. 

U dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, ukončením předškolního vzdělávání v naší mateřské 
škole nezaniká povinnost předškolního vzdělávání. Zákonný zástupce je povinen zajistit její další plnění v 
souladu s platnými právními předpisy. 

17.2 Ukončení předškolního vzdělávání z moci úřední 

Ředitelka mateřské školy může po předchozím písemném upozornění zákonného zástupce rozhodnout  
o ukončení předškolního vzdělávání pouze z důvodů stanovených v § 35 školského zákona, konkrétně  
v těchto případech:  
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 dítě se bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu 
delší než dva týdny, 

 zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy, 
 ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení, 
 zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu  

za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou jiný termín úhrady. 

Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání podle § 35 školského zákona nelze u dítěte, pro které je 
předškolní vzdělávání povinné. 

 

XVIII.  
Zacházení s majetkem mateřské školy 

18.1 Zacházení dětí s majetkem školy 
Děti jsou vedeny k šetrnému zacházení s hračkami, učebními pomůckami, vybavením a dalším majetkem 
mateřské školy. 

Dítě nesmí úmyslně poškozovat nebo ničit majetek mateřské školy ani majetek jiných dětí. 

18.2 Povinnosti zákonných zástupců a dalších osob 
Zákonní zástupci a další osoby pobývající v prostorách mateřské školy jsou povinni zacházet s jejím 
majetkem šetrně a respektovat pravidla jeho používání. 

Případné poškození nebo zjištěnou závadu na majetku mateřské školy jsou povinni bezodkladně oznámit 
zaměstnanci školy. 

18.3 Poškození majetku 
Při úmyslném nebo z nedbalosti způsobeném poškození majetku mateřské školy může škola požadovat 
náhradu vzniklé škody v souladu s platnými právními předpisy. 

 

XIX. Závěrečná ustanovení 
Tento školní řád vydává ředitelka mateřské školy. Školní řád je zveřejněn způsobem umožňujícím dálkový 
přístup a na přístupném místě v mateřské škole. 

Školní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026. 

Dnem nabytí účinnosti tohoto školního řádu se zrušuje předchozí školní řád mateřské školy včetně jeho 
dodatků. 

Zaměstnanci mateřské školy jsou se školním řádem prokazatelně seznámeni. Zákonní zástupci jsou o jeho 
vydání a obsahu informováni. 

V Halenkově dne 28. 8. 2026 

______________________________ 

Bc. Marie Blahová 
ředitelka školy 


